
调（停）课申请表（此联由督导组存留）

	教师姓名
	
	开课单位
	
	任课班级
	

	课程名称
	
	上课地点
	

	调课原因
	
	调课方式
	停课□ 代课□  串课□

	原上课时间
	从     周到      周  周       第    节
	代课或对调教师签字：

	调课后上课时间
	从     周到      周  周       第    节
	


教学负责人签字：                        教务处审核人：             年    月    日 
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------

调（停）课申请表（此联由开课单位存留）

	教师姓名
	
	开课单位
	
	任课班级
	

	课程名称
	
	上课地点
	

	调课原因
	
	调课方式
	停课□ 代课□  串课□

	原上课时间
	从     周到      周  周       第    节
	代课或对调教师签字：

	调课后上课时间
	从     周到      周  周       第    节
	


教学负责人签字：                    教务处审核人：               年    月    日

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------
调（停）课申请表（此联由教务处存留）

	教师姓名
	
	开课单位
	
	任课班级
	

	课程名称
	
	上课地点
	

	调课原因
	
	调课方式
	停课□ 代课□  串课□

	原上课时间
	从     周到      周  周       第    节
	代课或对调教师签字：

	调课后上课时间
	从     周到      周  周       第    节
	


教学负责人签字：                  教务处审核人：               年    月    日

1、 本申请表为教师临时调课、停课所用，申请教师务必提前一天办理申请手续。

2、 因时间紧来不及办理者应电话通知本院系部，由院系部教学负责人协调好相关事宜后补办相关手续。

3、 办理流程为：申请人填表——代课或对调教师签字——教学负责人审批——教务处审核备案/督导组备案——院系部存档——通知学生所在院系——通知学生班级

