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辽宁科技学院教务系统培养方案
培养方案（院系）操作手册







1、 专业方案编制
菜单：【教学管理】—【培养方案】—【专业方案编制】
1. 建立专业方案
a) 点击“新建”按钮
[image: ]
b) 填写培养计划基本信息，点击“提交”
[image: ]
c) 点击“课程设置”，点击“从公共课程计划复制”导入公共课程计划模板
[image: ]
d) 选择模板，点击“确认复制”
[image: ]
e) 点击“课程设置”检查模板中课程是否符合培养方案
[image: ]
2.	为专业方案添加课程
a) 点击课程设置按钮
[image: ]
b) 点击新建即可根据课程代码或课程名称选择课程
[image: ]
[image: ]
a) 也可批量添加课程（多个代码可用空格、逗号、分号、回车分割）
[image: ]
[image: ]
3.	修改课程组
a) 点击“修改”按钮即可修改课程组属性
[image: ]b) 点击“向上”、“向下”可以调整位置
[image: ]
4.  修改课程组内课程
a) 点击“课程设置”
[image: ]
b) 选中课程点击“修改”即可
[image: ]
2. 提交专业方案（提交后方案不可修改）
a) 鼠标放在“未提交”这三个字上
[image: ]
b) 字会变为红色的“提交审核”，点击进入
[image: ]
c) 确认后可点击“提交审核”按钮
[image: ]
3. 撤销提交（撤销提交后方案可修改）
a) 鼠标放在“已提交”上，显示处撤销提交
[image: ]
b) 点击撤销提交，撤销成功
[image: ]
4. 编辑通过审核的培养方案
a) 鼠标放在通过上，显示出提交申请和申请记录
[image: ]
b) 点击提交申请
[image: ]
c) 点击课程组的“修改”，可以修改课程或课程组信息
[image: ]
d) 点击“提交”，提交申请
[image: ]
e) 点击“删除”，可以删除课程或课程组
[image: ]
f) 点击“添加课程”或“添加课程组”可以进行添加
[image: ]
g) 点击“查看已有申请”可以查看提交的修改申请
[image: ]
h) 点击撤销申请，可以撤销提交的修改申请
[image: ]
2、 专业方案查询
1. 查询已经通过的专业方案
a) 选择方案，点击查看基本信息
[image: ]
3、 学生方案绑定
1. 自动关联
a) 选择学生，点击自动关联
[image: ]
b) 点选关联条件，点击自动关联
[image: ]
2. 手动关联
a) 选择学生，点击手动关联
[image: ]
b) 选择培养方案，点击关联到培养方案
[image: ]
3. 取消关联
a) 选择学生，点击取消关联
[image: ]
b) 点击确定
[image: ]
4、 个人培养计划
1. 生成个人计划：
a) 点击界面左上角的“生成个人计划”按钮
[image: ]
b) 输入学号点击检查学号，点击生成
[image: ]
2.	修改个人计划基本信息
a)	勾选后点击修改
[image: ]
b) 填写个人信息后，点击提交按钮
[image: ]
3. 编辑个人培养计划课程组
a) 勾选后点击修改
[image: ]
b) 点击课程设置
[image: ]
c) 点击右上角新建，新建课程组
[image: ]
d) 填好信息后点击提交
[image: ]
4.	为个人培养计划添加课程
a) 点击课程设置按钮
[image: ]
b) 点击新建即可根据课程代码或课程名称选择课程
[image: ]
[image: ]
i) 也可批量添加课程（多个代码可用空格、逗号、分号、回车分割）
[image: ]
[image: ]
5.	修改课程组
a) 点击“修改”按钮即可修改课程组属性
[image: ]b) 点击“向上”、“向下”可以调整位置
[image: ]
6.  修改课程组内课程
a) 点击“课程设置”
[image: ]
c) 选中课程点击“修改”即可
[image: ]
5、 方案课程维护
1. 新建方案课程
a) 点击“新建”，新建方案课程
[image: ]
b) 填写好信息后点击“提交”
[image: ]
2. 修改方案课程
a) 选择课程，点击“修改”
[image: ]
b) 修改完成后，点击“提交”
[image: ]
c) 删除方案课程，选择课程，点击“删除”
[image: ]
3. 把一个课程批量添加到多个通过的培养方案中
a) 点击“批量添加”
[image: ]
b) 填写好信息后，选择培养方案，点击提交
[image: ]
4. 批量修改方案课程
a) 选择要修改的课程，点击“批量修改”
[image: ]
b) 填写完成后点击“提交”
[image: ]
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