附件3：
课程考试大纲（模板）
课程考试大纲按以下形式和格式进行撰写，编写字数不限，以简洁明了为要。
1．标题用黑体、小二号字，加粗，并居中。
2．正文包括课程概述、课程考核与成绩评定、考核知识点及要求三部分。正文文字要求如下：
（1）在正文中，每一级标题依次为：
“一、”“（一）”“1．”“（1）”“第一，”
（2）在正文中，标题字体为：一级标题用黑体、四号字；二级标题用宋体、四号字，加粗；三级标题以下用宋体、四号字。标题全部缩进两个字符。
（3）正文字体用宋体、四号字；所有阿拉伯数字和外文字体均用Times New Roman。
（4）表格中用宋体，可根据内容多少设置小四或五号字，相应调整段落行距。
3．页面设置纸型为A4，默认页边距，格式段落行距固定值24磅。
具体示例如下：
《××××》考试大纲
（黑体、小二号字，加粗，并居中）
一、课程概述（黑体、四号字）
课程名称：×××××
适用对象：
课程总学时××学时，×学分。（宋体、四号字）

参考用书：

二、课程考试方法与成绩评定（黑体、四号字）
参照课程教学大纲的考核要求编写，需包含以下几个方面：

（一）考试形式
（二）明确补考考试要求，操作模式

（三）重修考试要求及考试形式

三、考试内容与考试要求（黑体、四号字）
明确考试内容及重、难点覆盖范围。
第一章 XXXX（宋体、四号字，加粗）
考试知识点（列出章节涵盖的知识点）（宋体、四号字，加粗）
1.（宋体、四号字）

2.

3.

.......
考试要求（列出对知识点的具体要求）

1.了解......（宋体、四号字）

2.理解......

3.掌握......

4.熟练应用......
......

四、试卷结构
（一）试卷题型比例

根据课程实际情况调整题型、设定比例。

示例：

选择题约20%，填空题/判断题约10%，简答题约10%，计算题约30%，证明题约30%。
（二）内容比例
按照章节或者知识点设定考试内容比例。

示例：

热力学三个基本定律约25%，化学平衡约15%，相平衡15%，电化学约15%，化学动力学约20%。
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