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1、 操作流程













2、 教材信息录入
菜单：【我的】—【教材添加申请】
界面如下
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1. 点击左上角的“添加”按钮，即可向教材库中添加教材信息。
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2. 在“操作”列中，有“取消操作”蓝色字，点击后可以取消申请（若教材已经通过审核，则不允许取消）
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3. 审核通过后，方可对任务指定该教材
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3、 对任务进行教材指定
菜单：【我的】—【教材登记】
界面如下
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1. 切换学期后，找到需要登记教材的课程，点击“指定教材”
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2. 在查询条件中输入关键字查找教材
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3. 选择教材，点击添加，可将教材填入右侧已选教材栏中
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4. 填写好选用说明后，选择“教师是否需要教材”（若需要，请填写需要几本），最后点击“提交”
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6. 指定好教材的课程可以修改教材，点击“修改”
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7. 将已选教材删除后重新查找新的教材添加后，点击“提交”即可
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8. 无需选定教材的课程，选中后点击“修改教材状态”中的“不需教材”即可
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9. 已发教材的课程，选中后点击“修改教材状态”中的“已发教材”即可
[image: image15.png]PP [ 2018201955255

(2453 60111898.01

60111899.01
6011A537.01
6011A865.01
6017441201
60174821.01
7599A807.04
7599A807.06

60111898
60111899
60114537
6011A865
60174412
60174821
7599A807
7599A807

RS
L=}
Hlligit (183)
TERERIRS
PLGERETTES
FUSNE
Helsss (2)
WAl
el

ety
HERMSBG151 MESBG152
HRMSBG151 MSBG152
HRMSBG161 MSBG162
HERMSBG161 MSBG162
HERITELG171 IBEIGIT2
HRITELG161 ITEZG162
HRMSBG181 MSBG182
HRMSBG171 MSBG172

CESERRIt

AR
FE

FE
FEE

EERS
=
FiEE
FiEE
FiEE
FiEE
FiEE

o=

T

1-80f8

IBME

&%
==
==
==
==
==

&%

&%




[image: image16.png]PP [ 2018201955255

® s (2 SRS - KISH

ooooooooo

REES
6011189801
60111899.01
6011A537.01
6011A865.01
6017441201
6017482101
7599A807.04
7599A807.06

RERE
60111898
60111899
60114537
6011A865
60174412
60174821
7599A807
7599A807

RS
L=}
Hlligit (183)
TERERIRS
PLGERETTES
FUSNE
Helags (2)
WAl
el

ety
HERMSBG151 MESBG152
HRMSBG151 MSBG152
HRMSBG161 MSBG162
HERMSBG161 MSBG162
HERITELG171 IBEIGIT2
HERITELG161 ITEZG162
HRMSBG181 MSBG182
HRMSBG171 MSBG172

= AR

CESERRIt FEE

FEE

EERS
=

T

1-80f8

IBME

&%
==
==
==
==

&%

&%

&%




向教材库中录入教材信息


（教师）





教材信息审核


（教务处 / 院系）





设置任务指定教材时间和学生订购教材时间


（教务处）





对任务进行教材指定


（教师 / 管理员）





对任务选择的教材进行审核


（教务处 / 院系）





学生订购教材





教材征订情况汇总








