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1、 操作流程（学生端）
[image: qt_temp]
2、 [bookmark: _GoBack]登录系统（学生端）
1. 学生端系统界面如下，在图示红框内输入账号密码即可登录系统（初始密码为学生身份证号后6位）
[image: QQ截图20190627092619]
3、 学籍管理（学生端）
菜单：【我的】—【学籍信息】
如图即为学生学籍信息
[image: QQ截图20190627093215]
菜单：【我的】—【学籍异动申请】
界面如下
[image: QQ截图20190627093457]
学生可通过该界面进行留级、降级、复学（休学）、复学（退役）、休学、学籍信息变更等操作
4、 培养计划（学生端）
1. 培养方案
菜单：【我的】—【培养计划】—【培养方案】
界面如下  即为学生专业培养计划
[image: QQ截图20190627094051]
2. 计划完成情况
菜单：【我的】—【计划完成情况】
界面如下  即为学生培养方案计划完成情况
[image: QQ截图20190627094500]
5、 教材订购（学生端）
菜单：【我的】—【教材订购】
界面如下，学生可选择订购数量，选择完毕点击提交
[image: QQ截图20190627100929]
6、 课程信息（学生端）
1. 公共必修课选课
菜单：【我的】—【选课】
界面如下：
[image: ]
勾选“我已阅读注意事项”，再点击“进入选课>>>>”
[image: ]
进入选课界面如下，点击任务后的“选课”按钮，弹出选课成功提示框，即完成该任务的选课。
[image: ]
[image: ]
选中的任务会进入到“已选课程”中，点击“退课”按钮可退该任务。（注意，非本轮次所选的任务或学校指定的课程不能退课）
[image: ]
（注意：有降级情况的同学，若在降级前修读时未通过，“可选课程”中会存在多个课程，只可以选择当前所在班级的任务）
学生无法选课
若学生有降级情况，并之前修读未通过时，在“可选课程”中会存在多个任务，只可以选择当前所在班级的任务，点击“重修”按钮即可选课。（若选择其他班级的任务，会给出选课失败提示）
[image: ]
若“可选课程”界面缺少应选课程，在“已修课程”界面中查看是否已经修读完成，若已完成修读，则不需要再选课
[image: ]
若“已修课程”界面中也没有应修课程，咨询院系或教务处是否开课
2. 课表
菜单：【我的】—【我的课表】
如图：可通过学期选择需要查看课表的学期
[image: QQ截图20190627095934]

7、 考试信息（学生端）
1. 查看排考信息
菜单：【我的】—【我的考试】
界面如下
[image: [9BSU3KZSF76GU39_6ZRKI6]

注意“切换学期”和“考试批次”，需要调整为显示所查旬的学期和考试批次。
界面上方为选中学期的考试安排，若已安排考试时间和地点，并已经发布，则会显示出来；
界面下方为学生该学期上的所有课程。
2. 缓考申请
学生如因特殊原因不能按时参加考试可申请缓考
菜单：【我的】—【缓考申请】
界面如下，选择申请缓考的科目，输入理由，即可申请缓考。
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3. 免试申请
菜单：【我的】—【免试申请】
界面如下，学生可在本页面查看操作一栏内是否有“可申请”按钮，如有，可点击按钮，等待院系及教务处审核后即可免试该课程
[image: ]

8、 学生评教（学生端）
菜单：【量化评教】—【量化评教】
界面如下
[image: ]
1. 选择学期后，点击“切换学期”按钮切换学期
[image: ]
2. 点击教师名字开始评教
[image: ]
3. 点击选项的圆圈即可作答
[image: ]
4. 最后点击“提交”即可
[image: ]
5. 评教完成后可观察到该课程显示“评教完成”
[image: ]

（注：若某课程没有进行评教，则无法查看该课程的成绩）

9、 成绩查询
菜单：【我的】—【我的成绩】
界面如下
[image: ]
6. 选择学期后，点击“切换学期”按钮切换学期
[image: ]
7. 切换学期后即可显示当前学期的成绩。（注：查看成绩前需完成评教，若未评教，则无法查看未评教课程的成绩）
[image: ]
8. 点击右上角的“所有学期成绩”可查看以往学期的成绩 
[image: ]
本学期的网络公选课成绩不需要评教，在此处查看
[image: ]

（注：因以往成绩未完全进入系统且绩点计算规则不准确，同学们仅查看本学期的成绩即可）


10、 校外考试（学生端）
菜单：【我的】—【校外考试】
界面如下，点击“报名”按钮
[image: ]
核对本人身份证号无误后，点击报名一栏即可报名想参加的校外考试
[image: ]
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