[bookmark: _GoBack]教学任务设置时的注意事项

1、 【基本信息】
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1. 课程类别：默认取自课程库中的课程类别，无特殊情况不要改动
2. 开课院系：默认取自课程库中的开课院系，无特殊请款不要改动
3. 考核方式：注意修改调整，会直接影响排考任务
4. 考试形式：注意修改调整，会直接影响排考任务
5. 教师：如果该任务有多个教师，第一个教师需要录成绩以及参与教师评学；若没有绑定教师，则会影响成绩录入、学评教、教评学、教材绑定等，所以一定要有绑定教师；



2、 【教学班信息】
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1. 教学班：若勾选“自动命名”，点击“提交”后，系统会根据下方设置的条件组自动命名；若不勾选“自动命名”，可手动输入该任务面向的教学班名称（因可以手动修改，故教学班名称未必准确，只供参考，而非决定作用）
2. 实际人数：该任务的上课名单中已经存在的实际人数
3. 人数上限：默认为0，表示没有限制。若通过管理员给学生置课或加课，人数上限不会进行限制；若学生自己选课，则会严格按照人数上限进行限制。若为实验课存在分组情况，一定加上课人数。
4. 条件组：针对学校业务，条件组必须包括“年级、学生类别、学历层次、院系（上课院系）、专业、行政班”这些条件。其中“行政班”条件最为重要，直接影响置课功能以及学生选课功能（分级课和公选课除外）


3、 【课程安排信息】
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1. 起止周：此处为可排课起止周，而非实际排课起止周（例如，此处设置“1-19”，在实际排课时，可以对1-19周任意一周进行排课，但不可以对20周进行排课）
2. 考试周：必填项，直接影响到排考。默认为空，若为0，则表示不需要排考。点击“获取考试周”会根据教学进程自动填充考试周数值
3. 教室类型：选填
4. 其他信息为课程库信息，不允许在此处进行更改。如果课程信息错误，请联系教务处更改课程库信息，然后删除该任务，重新建已修改的任务。


4、 【分组信息】

[image: ]
若该任务包含实验，则需要填写分组数量，否则不需要。
“总人数上限”取自【教学班信息】中的人数上限，输入分组数量便会出现分组信息（在做实验任务时，请提前定好组数以及各组人数）。例：上图中，将该任务分为3组，每组各12人。在排理论课时，可以将3组学生一起排到一个时间和教室里；在排实验课时，可以选择其中一组进行排课，排完第一组再选择安排第二组，以此类推。
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