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《辽宁科技学院教材选用暂行规定》

（试行）
选用高质量的教材是提高教学质量，实现人才培养任务的重要保证。为了加强教材管理，保证使用教材的质量，更好地服务于教学，根据上级有关文件精神，并结合我校实际情况，对教材选用做如下规定。
一、教材范围

教材一般指由出版社公开出版的用于教学的文字材料和多媒体音像材料，包括：教学用书、参考书、习题集、上机手册、实验指导书等。

二、选用教材的基本原则

1．教材的选用必须以课程教学大纲为依据，符合人才培养目标、培养规格要求。本科课程不得选用高职系列教材；高职课程不得选用本科系列教材。
2．优先选用国家级、省部级获奖教材；优先选用国家重点教材和规划教材；优先选用“面向21世纪课程教材”。如未选用上述应优先选用的教材，须经学院教材建设委员会审批。
3．跨系部开设的同一门课程，如果教学基本要求相同，原则上应选用同一种教材。

4．要结合课程特点，妥善处理相对稳定与适时更新的关系。公共课、学科（技术）基础课应优中选优，相对稳定；专业课以及信息、生物、金融类等知识更新较快的课程，应适时选用新版本。

5．坚持一门课程选用一种教材，如确因教学需要而增发辅助教材的，须由系部提出申请，报教务处批准。
6．任选课、学时较少的课程，要注重内容适用性及经济适用性，宜考虑选用与自编相结合。

三、教材选用程序

1．教务处教材管理办公室（以下简称“教材办”）分春、秋两季发布预订教材通知，同时下发《大中专教学用书汇编》（以下简称“预订目录”）。
2．预订教材应以教务处下达的教学任务为准，由主讲教师或课程负责人（多人讲授同一门课程）提出教材选用意向，填写《辽宁科技学院教材选用审核表》，经教研室主任、系部教学副主任签署意见，报教务处审批。

3．经教务处审核，同意预订的教材，列入学院教材统一征订计划；经审核不同意预订的，发回相关系部重新预订。
四、相关规定

1．教材的选用、预订应严格按开课教研室、开课系部、学院三级管理程序办理。未经教务处同意，任何个人或单位均不得擅自为学生订购、发放教材和其他教学参考材料。

2．鉴于供应保障方面的原因，应尽量选用《预订目录》内的教材。如必须预订目录外的教材，须附《预订目录外教材审批表》，报教务处审核、教材建设委员会审批。

3．选用由我院教职工主编（参编）的教材，比照预订目录外教材审批程序办理。
4．自编校内讲义（包括实习、实验、毕业设计指导书等）要经过教务处审批，按有关规定办理手续。

5．教材一经选订、购入，必须按期使用，不得因教师更换等任何原因拒用；
6．对已执行的教材征订计划，原则上不再更改。如确需更改的，须由开课系部填写《辽宁科技学院教材变更申请表》，报教务处审批。因漏订、错订教材影响正常教学，将追究有关人员的责任。
7．每年的5月份开始预订本年度秋季学期教材，每年11月份开始预订下年度春季学期教材。因出版印刷或教学计划调整，需补订教材，由教材办与相关系部协调办理。
五、附则

1．本办法由教务处负责解释。

2．本办法自发布之日起执行。

二〇〇七年十二月六日

