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一、2024年上半年全国计算机等级考试基本信息
表1 基本信息
	考试时间
	考试地点
	监考教师报到时间
	考务室
	考生情况

	2024 年 3 月 23 日（周六）08:30-17:30
	智慧南楼三楼、四楼
	3月23日
早7：00
	智慧南楼G2308
	校内考生：799名；校外考生： 196名



表 2考场安排表
	考场编号
	备考室
	考场
	考试时间
	考试时间
	考试时间
	考试时间

	01
	G2301
	G2401
	第1场
3月23日
 08:30-10:30
	第2场
3月23日
10:50-12:50
	第3场
3月23日
 13:10-15:10
	第4场
3月23日
 15:30-17:30

	02
	G2317
	G2405
	第1场
3月23日
 08:30-10:30
	第2场
3月23日
10:50-12:50
	第3场
3月23日
 13:10-15:10
	第4场
3月23日
 15:30-17:30

	03
	G2314
	G2406
	第1场
3月23日
 08:30-10:30
	第2场
3月23日
10:50-12:50
	第3场
3月23日
 13:10-15:10
	第4场
3月23日
 15:30-17:30

	04
	G2311
	G2407
	第1场
3月23日
 08:30-10:30
	第2场
3月23日
10:50-12:50
	第3场
3月23日
 13:10-15:10
	第4场
3月23日
 15:30-17:30




二、考试组织机构及工作职责
1. 辽宁科技学院全国计算机等级考试工作领导小组
组  长：李卫民
副组长：韩  娇
成  员：刘海彬、王彦超、钱  刚、孟宪伟、于红斌、张世勋、于 泳、初  莉 
主  考：李卫民
副主考：韩 娇、刘海彬
2. 考务办公室
教务处：负责组织、安排本考点考试的具体实施；考试前一天检查无线通讯信号屏蔽器及人脸识别系统，确保能够正常工作。
3. 电子与信息工程学院
（1）负责清扫考场机房卫生，检查考场环境，考场内除该考试必备的物品、文字外，不得留有其他任何与考试相关的物品和字迹。（3月22日）
（2）负责考前设备调试，考试过程中考试设备的维护以及考后考试资料的报送工作。（3月22-23日）
4. 安全保卫处
（1） 负责考试区域安全保卫工作，智慧南楼三楼、四楼考试当天全天封闭，一楼大厅考生人脸识别，每一层楼安排两名保安阻止其他学生进入考试区域；
（2） 协同试卷组成员押运加密锁；
（3） 在智慧楼前方的转盘处设置警戒线，防止校外考生车辆进入其他区域；
（4） 放置智慧南楼指示牌，引导校外考生进入智慧南楼。（3月23日）
5. 后勤处
（1）负责取送加密锁车辆安排；
（2）负责电力供应；
（3）开放智慧南楼3区408休息室。（3月23日）
6. 学生工作处
（1）通知考生及时补办临时身份证，学生必须持有身份证（或临时身份证）和准考证进入考场；
（2）做好考生考风考纪宣传和诚信教育工作，须向考生宣讲《全国计算机等级考试考生须知》。（3月22日前）
7. 信息化办公室
（1）负责屏蔽智慧南楼信号；
（2）检查考场的监控设备是否完好，确认考场监控是否能与省、市招办联网；
（3）负责考试时考场的录像工作。（3月22-23日）
8. 宣传部
（1）负责实时监测网络有害信息，对于涉及考试安全的有害信息，应及时举报处理，力求先删再查、即时上报；
（2）对于较为敏感和一般性有害信息，做到早发现、早处置、早控制。（3月22-30日）
9. 综合监察室
负责全程指导、监督加密锁接收、运送、保管、保密工作。（3月23日）
表3 协作部门工作人员明细表
	部 门
	工作任务
	工作人员姓名

	后勤处
	取送加密锁司机
	王  伟

	后勤处
	电力供应
	刘  皓

	后勤处
	教师休息室
	谢跃红

	保卫处
	一楼门卫人脸识别
	王铁滨、王念华

	保卫处
	二楼门卫
	温昭志、杨卫东

	保卫处
	三楼门卫
	刘希光、肖辉君

	保卫处
	四楼门卫
	刘怀玉、王正伟

	保卫处
	保密室
	尹永魁

	保卫处
	停车场
	张春海、庞建军

	电信学院
	考前设备装机、考试中设备维护
	刘慧宇、包春宇

	学生处
	考前诚信教育
	屠  佳

	信息化办公室
	屏蔽器检测、考试录像等
	孟宪伟、戴戬

	宣传部
	舆论监控
	赵  佳

	综合监察室
	考试全程监控
	柳凤恩





3、 考试当天考务工作及监考教师安排
1. 监考教师安排
表4 2024年3月全国计算机等级考试分配表
	周六
3月23日
	备考一
	备考二
	备考三
	备考四
	考场一
	考场二
	考场三
	考场四

	
	G2301
	G2317
	G2314
	G2311
	G2401
	G2405
	G2406
	G2407

	第一场
08:30-10:30
	王翠翠
李含笑
	王  鹏
李梅花
	焦思宁
栗东方
	高小博
刘  艳
	韩珍娇
王欣然
温安琪
	赵  静
梁  爽
吴吉红
	董世泽
杨  泱
郑凤鸣
	李玲玲
胡  艳
孙勇前

	第二场
10:50-12:50
	王翠翠
李含笑
	王  鹏
李梅花
	焦思宁
栗东方
	高小博
刘  艳
	韩珍娇
王欣然
温安琪
	赵  静
梁  爽
吴吉红
	董世泽
杨  泱
郑凤鸣
	李玲玲
胡  艳
孙勇前

	第三场
13:10-15:10
	王翠翠
李含笑
	王  鹏
李梅花
	焦思宁
栗东方
	高小博
刘  艳
	韩珍娇
王欣然
温安琪
	赵  静
梁  爽
吴吉红
	董世泽
杨  泱
郑凤鸣
	李玲玲
胡  艳
孙勇前

	第四场
 15:30-17:30
	王翠翠
李含笑
	王  鹏
李梅花
	焦思宁
栗东方
	高小博
刘  艳
	韩珍娇
王欣然
温安琪
	赵  静
梁  爽
吴吉红
	董世泽
杨  泱
郑凤鸣
	李玲玲
胡  艳
孙勇前


2. 其他工作人员安排
表5 考试当天其他工作人员安排表
	任务
	工作人员姓名

	流动巡考
	刘海彬、刘  芳

	技术支持
	刘慧宇、包春宇

	监控
	戴  戬

	人脸识别
	魏子菱、陈  溪

	加密锁取送
	张尔军、高  斌、王  伟

	保密室值班
	张尔军、尹永魁

	办公室值班
	曹继芳

	纪检监察
	柳凤恩

	教师休息室值班
	谢跃红







四、监考及考务人员工作须知
1. 监考教师、考务人员3月23日上午 7:00到智慧南楼308室考务室报到，7：00-7：20开考务会。每场考试开考前1小时考生入场，备考室监考人员须在准考证上给学生编写座位号并在开考前15分钟将考生指引到对应考场，考试开始后迟到考生禁止入场，开考15分钟内考生不允许离场。
2. 监考老师不得携带手机进入考场，须佩戴监考牌，无故不允许频繁出入考场。
3、认真核查学生身份，严格安检，杜绝替考，杜绝违规物品带入考场及替考现象发生。严禁学生将手机等电子设备带入考场。学生须出示身份证和准考证，缺一不可，考场统一提供纸笔。
4. 备考室监考员负责核验学生身份，认真检查每一位考生的准考证和身份证件是否齐全，如有缺失，及时联系流动监考员处理。仔细核对证件上的照片与本人是否相符，准考证上的考场号等是否与本考场相符，并要求考生在考场签字表签字。每场考试提前1小时入场，考试开始后，监考员禁止迟到考生入场。考场内女监考员负责安检，指导学生将手机、电子手表等无线电通讯设备及背包等物品放置门口桌椅处。
5. 监考员务必认真监督考生考试，制止考生违反考试纪律的行为，不得隐瞒袒护。必须将违纪考生的情况如实填入考场记录单，没收的违纪证据，应附在考场记录单后。对扰乱考场秩序者可以直接逐出考场，并报告考点主考及时处理，记入考场记录单。
6. 考试期间，考场内必须保证 3名监考员同时在场，若有学生如厕，联系流动监考员，学生返回后必须再次进行安检，无异常后学生可以正常答题。
7. 不得向考生解释任何有关试题内容的问题。
8. 对考生既要严格执行纪律，又要耐心热情，不要因执行纪律而影响考场正常秩序。
9. 有权制止除佩带规定标志以外的任何人进入考场，有权制止未经省级教育考试机构允许的任何人在考场内照相、录像。
10. 在考场内不得做与监考无关的事情（如吸烟、阅读书报、谈笑、睡觉、抄做试题等）。
11. 不得监守自盗，不准暗示、协助或支持考生违规，也不得指使他人进行以上违规行为。考试前后不得将有关考试的任何信息发布到网上，如微信朋友圈等。


五、全国计算机等级考试考场规则
1.考生考前20分钟到达考场，由工作人员核验考生准考证、有效身份证件。考生持准考证、有效身份证件进入考场，缺一不得参加考试。
2.考生只准携带必要的考试文具（如钢笔，圆珠笔等）入场，不得携带任何书籍资料、通讯设备、数据存储设备、智能电子设备等辅助工具及其它未经允许的物品。
3.考生入场后，应对号入座，并将本人的准考证、有效身份证件放在桌上。
4.考生在计算机上输入自己的准考证号，并核验屏幕上显示的姓名、有效身份证件号，如有不符，应立刻举手，与监考人员取得联系，说明情况。
5.在自己核验无误后，等待监考人员统一指令开始进行正式考试。
6.考试开始后，迟到考生不得进入考场，考试开始后15分钟内，考生不准离开考场。
7.考试时间由系统自动控制，计时结束后系统将自动退出作答界面。
8.考生在考场内应保持安静，严格遵守考场纪律，对于违反考场规定、不服从监考人员管理和作弊者将按规定给予处罚。
9.考试过程中，如出现死机或系统错误等，应立刻停止操作，举手与监考人员联系。
10.考生考试时，禁止抄录有关试题信息。
11.考生点击交卷后，举手与监考人员联系，等监考人员确认考生交卷正常后，方可离开。
12.考生离开考场后，不准在考场附近逗留和交谈。
13.考生应自觉服从监考人员管理，不得以任何理由防碍监考人员正常工作。监考人员有权对考场内发生的问题按规定进行处理。对扰乱考场秩序、恐吓、威胁监考人员的考生，参照《国家教育违规处理办法》（33号令）处理。


六、全国计算机等级考试工作应急预案
1. 应急预案工作领导小组
组  长：李卫民
副组长：韩  娇
成  员：刘海彬、王彦超、钱  刚、孟宪伟、于红斌、张世勋、于 泳、初  莉 
2. 应急预案流程
工作人员发现了考试过程中出现的问题；
工作人员第一时间报告给本组负责人及应急预案工作领导小组副组长，副组长再向组长汇报，作以研判，及时解决问题。
3. 电力保障应急预案
（1）提前同上级电业部门沟通，确保当天没有停电计划。
（2）考试前对所有考场内的供电、照明系统检查，确保无误。
（3）考试当天安排不少于2名电工在考场待命，如遇电力故障，确保第一时间处理。
电力保障联系人：
张世勋  电话13704148812
刘  皓  电话15004148318
4. 计算机考试考务工作突发事件应急处理预案
（1）教务处应当充分发挥协调作用，加强与有关部门的信息沟通与交流。协调有关部门做好应对突发事件的通讯、电力、人员、经费、物资、医疗卫生、交通运输、治安稳定等方面的保障工作，确保考试平稳进行。
（2）考前教务处应会同有关部门对考点周边环境进行噪音干扰预测分析，包括交通噪音源、施工噪音源、大型集会噪音源等。噪音预测分析之后，认为存在能够影响考试的干扰源或不能达到考试有关环境要求的，必须另行安排考点或考试用房。
（3）应配备一定数量的应急与备用设备，包括通话机等，确保考场调度及发生大规模设备故障时，能够及时采取补救措施，保证考试顺利实施。
（4）考试前检查各部门应在考试一线配备足够的应急工作人员，同时必须安排专门负责电路维修、应急设备运输的人员。
（5）考前试卷保密室、考场等进行统一检查，及时排除故障。
（6）在考前发现试卷（光盘）发生损毁时：
在不造成更重大损失的前提下保持现场封闭，立即报校领导及市招考办。试卷内容已造成外泄或缺失的，立即向公安机关报案，同时上报校领导及市招考办。
考试突发事件考务工作应急处理联系人：
刘海彬  电话13050292386  
刘  芳  电话18241476630
5. 计算机考试技术应急处理预案
（1）出现突然停电，学生端的考试机数据会保存在服务器上，服务器配有ups可以避免数据丢失。
（2）某个机房网络出现问题，通常是交换机的问题，重启交换机如果还不能解决，就需要考虑更换备用机房。
计算机考试技术应急处理联系人：
王彦超  电话18612561006
刘慧宇  电话13081351055



